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1. Bevezetés

Mini Bolcsédei Szakmai program

,,Kiilondsen szeressétek a gyermekeket,
Mert vétek nélkil valok,

mint az angyalok.

A mi 6rémiinkre vannak a vilagon,
hogy jobba tegy¢k a sziviinket.”

/ Dosztojevszkij/

A Bolcsédei nevelés-gondozéds orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a

Magyarorszagon miikodo bolesddei ellatast biztositd intézményben folyd szakmai munkanak.

Az Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3

¢v alatti korosztdly ellatdsdra ¢és nevelésére-gondozdsara vonatkozd jogszabalyokban

foglaltakkal, a bolcsddei ellatds keretében végzett nevelés hagyomdnyaival, felhalmozott

értékeivel, a nemzeti sajatossagokkal, a legujabb koragyermekkori kutatdsok eredményeivel.

A bolcsddei nevelés kdzéppontjaban a kisgyermek, és a kisgyermeket neveld csaladok allnak.

Az Alapprogram a csaladra fokuszal, mely nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat,

hanem az egész csalad tamogatasat célozza meg. Szakmai Onallésdgunkat megtartva

figyelembe vettiik a csaladok és a fenntart6 elvarésait, valamint a helyi lehetdségeket.

2. A szolgaltato intézmény alapadatai

Az intézmény neve: Zalalovdi Borostyan Ovoda és Mini Bolcséde

Cim: 8999 Zalalovo, Deak Ferenc u. 5-7.
Telefon: 06 30/2981872

E-mail cim: ovoda@zelkanet.hu

Nyitva tartéas: 7.00-16.30

Csoportszam: 1 mini bolcséde

Férdhely: 8 6

Igazgato: Gyeneséné Gyarmati Rita

Szakmai vezetd:

A fenntarté: Zalalovéi Ovodafenntarté Tarsulds
Cim: 8999 Zalalovd, Szabadsag tér 1.
Polgarmester: Gyarmati Antal

Az intézmény kozfeladatai


mailto:ovoda@zelkanet.hu
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A nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. tv. alapjan koznevelési intézményként
gondoskodik a koznevelési feladat dvodai és mini bolcsddei ellatdsardl, tovabba biztositja a
hatranyos helyzetli, €s halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek nevelését, valamint ellatja a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 21/A. § - a
szerinti intézményi gyermekétkeztetést.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

e Ovodai nevelés
e Bolcsodei ellatas
e Intézményi gyermekétkeztetés

A koltségvetési szerve illetékessége, miikddési teriilete:

Zalalové, Csode, Felséjanosfa, Hegyhatszentjakab, Orimagyarésd, Szaknyér Zalahashagy

Onkormanyzatok igazgatasi teriilete.

A bolesode szakmai programjdat meghatdarozo jogszabdlyok, iranyelvek

e az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

e 1992. évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossagarol (adatvédelmi torvény)

e Magyarorszag 2017. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2016. évi XC. torvény

e a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd6 gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mitkodésiik
feltételeirol,

e 235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok €és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol,

e 328/2011. (XIIL 29.) Korméanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

e 259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd
tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekvédelmi vallalkozoi engedélyezésrol

e 257/2000 (XII. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban

torténd végrehajtasarol
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e 369/2013 (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézményeké s haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol

e 415/2014. (XII. 23.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybe vevo nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrdl

e 8/2000 (VIIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
mukodési nyilvantartasba vételérol

e 9/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbkeépzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

e Az Emberi Er6forrasok Minisztériumanak 6/2016. (I11.24.) a személyes gondoskodast
nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és mikodésiik feltételeirdl szol6 15/1998.(1IV.30.) NM rendelet

e 37/2014.(IV. 30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas

egészségligyi eldirasokrol.
Szakmai iranyelvek, modszertani levelek

e Folyamatos napirend a bdlcsddében. Modszertani levél. Bolesédék Orszagos
Modszertani Intézete, Bp. 1982

e Bolcsddei adaptacio: Modszertani levél. In: Eldadéasok-kozlemények dokumentumok.
Modszertani levelek, iranyelvek. Bolcsddék Orszagos Modszertani Intézete, Bp. 1982

e Sziildvel torténd fokozatos bdlcsddei beszoktatas. Kiegészitd Modszertani ttmutatd a
fokozatos beszoktatds c. modszertani levélhez. Bolcs6dék Orszdgos Modszertani
Intézete, Bp. 1982.

e Jaték a bolcsddében. M. L. Bolcs6dék Orszagos Modszertani Intézete, Bp. 1997.

o Az egészséges csecsemd taplalasanak iranyelvei (ajanlds). Az Orszdgos Csecsemo- és
Gyermekegészségiigyi Intézet altal 1994-ben Osszeallitott, ,,az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveirdl” c. visel6 47. szama modszertani helyébe 1ép. 2011

e Korai fejlesztés a bolcsddében. Mddszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai
Intézet, Bp. 2003.

e A csalad és a bolcs6de kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsddek
Egyesiilete, Pedagogus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007.

e A bolcsddei nevelés — gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2008.

e A bolcsddei nevelés — gondozés szakmai szabalyai — SZMI 2009.

e Bolcsddei nevelés — gondozas Orszagos Alapprogramja 2023.
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3. Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzoi

Zalalovo — vagy régi nevén Salla - Zala megye €szaknyugati részén, a Zalai-dombsag teriiletén
harom néprajzi tajegység Gocsej, Orség és Hetés hataran, az okori Borostyan Gt mentén
helyezkedik el. Népessége megkdzeliti az 3000 fot.

Varosunkban az elmult években az 6vodai ellatas mellett egyre inkdbb elétérbe keriilt a harom
éven aluli gyermekek ellatasanak igénye. Zalalovd Varos Onkorményzata elkdtelezett a
varosban ¢16 gyermekek irant, igy fontos feladatanak tartja a harom éven aluli gyermekek
napkozbeni ellatasat, segitve ezzel a telepiilésen lakd sziilok munkavallalasat is. Ezért
palyazatot nyujtott be egy mini bolcsdde kialakitasara.

A mini bolcsdde tobbceelt kozos igazgatast intézményként az 6vodaval kozos épiiletben kertilt
kialakitasra. A varos kozpontjdban, egy szép tagas ligettel koriilvett teriileten talalhato, az
egészségligyi intézmények szomszédsagaban. A 6 kozlekedési uttdl elszigetelt épiilethez
nagyon szép udvar tartozik. A szép kornyezet nemcsak gyonyorkodtet, de motival is, Uj
tapasztalatok, megfigyelések szerzésére. Az izlésesen kialakitott udvarunk a mozgasigény
kielégitésére is minden feltételt biztosit.

Fontosnak tartjuk, hogy megismerjiik, milyen szociokulturdlis kornyezetbdl érkeznek a
gyermekek a bolcsédébe. Folyamatos figyelmet forditunk a raszorult csaladok felismerésére,

sziikség szerint segitséget nyujtunk.

Célunk, hogy hosszu tavu, jo szinvonall alapellatast biztositsunk a csaladok szamara. Kiemelt
feladatunknak tekintjiik munkénk sordn, hogy a kisgyermeket neveld csaladok segitséget
kapjanak gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szdmukra a napkodzbeni ellatds magas
szinvonalon. A szakszerli nevelés-gondozas sordn kiemelt szerepet kap a gyermekkdzponti
pedagdgiai megkozelités. A szakdolgozok létszama megfelel a torvényi eldirasoknak, a

szakmai felkésziiltségre is nagy hangsulyt fektetiink.

Bolcs6dénk térségi ellatasi teriilete Zalalovd, Csdde, Felsdjanosfa, Hegyhatszentjakab,
Orimagyarésd, Szaknyér, Zalahashagy szabad fér6hely esetén a Fenntartd Tarsulason kiviil el6

teleptilések.

Lehetdséget biztositunk a sajatos nevelési igényli gyermekek gondozésara is.
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Boélcsodeképiink
Olyan csaladbarat bolcsddeként szeretnénk miikkddni:

e ahol az ellatas alkalmazkodik a gyermekek sziikségleteihez,
e ami megfelel a sziil6i igényeknek,

e ami képes alkalmazkodni a valtozo igényekhez,

e amely nyitott az érkez6 0j igényekre, kész azok elfogadasara,
e ahol dolgozdink naprakész, aktualis tudassal rendelkeznek,

o amely képes a megszerzett tudast, tapasztalatokat alkalmazni.

Gyermekképiink
A bolcsddénkbe jard gyermek neveld-gondozd munkdnk eredményeként:

e vidam, sokoldaluan fejl6do, kiegyensulyozott

o testileg, lelkileg egészséges

e harmonikus mozgasu

e szocidlisan fejlett, egylittmiikodo a tarsakkal és felndttekkel egyarant
e nyitott a kdrnyezet ingereire

e jol, szivesen kommunikal

o kitartd, aktiv és tevékeny.
Kisgyermekneveloi képiink

e empatia, elfogadas és a hitelesség

o személyisége érzelmi biztonsagot nyujto

e jol ismeri a gyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, timogatja személyiségiik
kibontakozasat, az onalldosodast

e asziil6kkel partneri kapcsolatot apol

e neveldi attitlidje kovetkezetes

e agyermekek ellatasat igényesen végzi

e képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos megujulédsra

o személye, viselkedése példaértékii a gyermek ¢és a sziild szdmara.
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4. A bolcsode személyi és targyi feltételei
4.1 Személyi feltételek

Kisgyermekgondozo6-neveld: 1 f6 (szakmai vezetd)
Bolcsddei dajka: 1 {6 heti 40 6raban

1 £6 heti 20 oraban

Kiemelt feladatunknak tekintjiik, hogy a kisgyermeket neveld csaladok segitséget kapjanak
gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szamukra a magas szinvonalu napkozbeni ellatas.

A mini bdlcsddében a neveld-gondozd munkat a kisgyermekneveld végzi, ami a stabilitast és a
biztonsagot jelenti. O szoktatja be a gyermekeket a csoportba, 6 vezeti a gyermekek
jarulni a bolcsddei nevelés eredményességéhez. Dajkank a legkisebbek ellatasaban €s a délutani

feliigyeletben is segitséget biztosit.

Tovabbképzések:

e Az Nmr. 176 §-sal egésziil ki: bolcsddei dajka munkakoér, melynek 2018. december 31.-
ig kell megfelelni.

e A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocialis
szakvizsgarol sz616 9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak
szakmai tovabbképzési kotelezettségiliknek eleget tenni.

o A képzési ciklus alatt kozépfoku szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell
megszerezni. A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elore
meghatarozott litemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztdsanal
lehetdséget biztositunk a kisgyermekneveld érdeklddési korének megfelelden.

e A jo szakember Onképzés formajaban is képezi magat. Ehhez a bdlcsdde biztositja a
szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat értelmezd kiadvanyokat, internet

hasznalatdnak lehetdségét, audiovizualis eszkozoket.
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4.2 Targyi feltételek

Bolcsédénk Intézményfenntartdé Tarsulds altal mikodtetett, mely az 6voda épiiletében kertilt
kialakitasra. Az épiilet teljesen akadalymentesitett.

A gondozasi rész egy gyermekszobabodl, hozza kapcsolodo flirdészobabol, gyermekoltdézobol
(atadobol), €s bolcsdde udvarbol all. Az elélépesd-kozlekedon keriil kialakitasra a babakocsi
tarolo. Ezen kiviil rendelkezésre allnak azok a kiszolgalo helyiségek, amelyek a személyzet
sziikségleteit, illetve szakmai felkésziiltségét szolgaljak ki.

A foglalkoztatd laminalt lappal boritott. Mini bdlcsddénkben a nevelés, gondozas eszkozei
szakmailag tudatosan tervezettek, pedagogiailag célszeriien kialakitottak, megfelelnek a mai,
modern kisgyermeknevelés elvardsainak. A csoportszoba berendezése gyermekkdzpontu,
hangulatos, otthonos, esztétikus. A jatékeszkozoket a gyermekek életkori sajatossagainak ¢€s
egyéni fejlettségi szintjének, valamint a szakmai eldirasoknak megfeleléen valogattuk Ossze.
Fontos szamunka, hogy a jatékok megfeleljenek az egészségiigyi ¢€s pedagogiai
szempontoknak, és ne legyenek balesetveszélyesek. A polcokat stabilan rogzitettiik, és tgy
helyeztiik el, hogy a nagymozgasos tevékenységekre, és a csendes, aktiv jatszasra is lehetdséget
biztositsanak. Vastag szivacsbol puha pihend sarkot alakitottunk ki. A jatékokat szabad
polcokon gyermeklétszamnak megfeleld mennyiségben helyeztiik el, ezzel biztositottuk a
szabad jatékeszkozok valasztdsanak lehetdségét. A jatékok tarolasara és funkcid szerinti
szelektaldsara kosarakat hasznalunk. Mozgasfejlesztd, €pitd, logikai, valamint utanzo- és
szerepjatékokhoz megfeleld jatékok egyarant megtalalhatoak.

Az étkezés és a pihenés is a csoportszobaban torténik.

A fiirdészoba kozvetleniil kapcsolodik a csoportszobdhoz. A fiirdészobaban az eldirdsoknak
megfeleld méretben mosdo, gyermek WC, pelenkazo asztal és zuhanyzo, torolkozotarto,
szeméttarolok, gyogyszerszekrény stb. van biztositva. A szabvanynak megfeleld
akadalymentes WC a fObejaratnal talalhato.

A gyermekoltozében baratsagos kornyezet fogadja a bolcsddébe érkezd és tadvozd
kisgyermekeket, és sziileiket. Minden gyermek szamara jellel ellatott szekrény biztositja a
ruhdk, és cipdk tarolasat. A gyermekek sajat ruhajukban vannak.

Az intézmény udvarabol alakitottuk ki a mini bolcséde jatszokertjét, melyet keritéssel
vélasztunk el az 6voda udvaratdl. A bolcsdde udvaraban homokozd, kis cstiszda biztositja a
jaték helyszint. A jatszokert lehetdséget ad a motorozasra, rollerezésre. A mini bolcsdde
épiiletét, udvarat, berendezését igyeksziink ugy kialakitani, hogy az a gyermekek biztonsagat

szolgalja, megfeleljen testméretiikknek, biztositsa fejlédésiiket, egészségiik megdrzését,
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valamint tegye lehetové mozgas- és jatékigényiik kielégitését. A targyi feltételek biztositasa
soran toreksziink a mindségre, és a gyermekekhez is kozel 4ll6 természetes anyagok hasznalatat

részesitjiik eléonyben.

5. Bolcsédei nevelo-gondozé munkank

5.1 Pedagogiai hitvallasunk

Azt valljuk, hogy érdeklddd, 6nalléan gondolkodni tudo felndttek csak a nyugodt, szeretetteljes,
derts Iégkorben felndvo gyerekekbdl valnak. Az ember, a kisgyermek életében az elsé éveknek
meghataroz6 szerepiik van a késébbi személyiségfejlodésben. A kisgyermek ebben az
¢letszakaszban a legérzékenyebb testileg, lelkileg egyarant, erdsen fiigg a felndttdl, ezért a

kisgyermekneveld személyisége meghatarozo, hisz ¢ a biztonsag és a példa egy személyben.

5.2 A bolcsodei nevelés célja

- hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket, amelyek segitik
Oket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bolcsddei nevelés
mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés
els6dlegességének tiszteletét.

- hogy a koragyermekkori intervencid szemléletének széles korti értelmezésével
0sszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios tevékenységet
folytasson. A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd csaladbarat
intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életmindségének javitasdhoz, a

sziilok munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.
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5.3 A bolcsodei nevelés-gondozas alapelvei

A szakszerli gondozds — nevelés akkor valdésulhat meg, ha a csoportban érvényesiilnek a

kovetkezo alapelvek:

5.3.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A bolcsdédei nevelésben elsddleges szempont a csalad mitkodésének megismerése, megértése.
A rendszerszemlélet Iényege, olyan latasmdd, mely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot
is kiindulépontnak tekinti. Az interakciés mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeir6l és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a

szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitdsdhoz.

5.3.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenci6 magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsddei
ellatast nyjtod intézmény, szolgéltaté funkciojat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencio szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az

esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

5.3.3 A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsddei ellatast ny(jtd intézmény,
szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva és azokat
erésitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok szdmara
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonb6zd szinteken és mdodokon megvaldsuld bekapcsolodast a

bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd életébe.
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5.3.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg. A
bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis és
a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok
tiszteletben tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,

valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

5.3.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe

A Dbolcsddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol addéddéan meghatirozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szinti tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl addddan a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai

kompetenciai fejlesztéséért.

5.3.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsdder ellatast nyjtd intézménybe torténd
beszoktatasra, adaptacios idoszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat
kisgyermekneveld” -rendszer, felmendrendszer, csoport-és helyallandosag) ndveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgal a tajékozodashoz, a j6 szokdsok kialakulasdhoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado ismétlddések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események

soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.
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5.3.7. Fokozatossag megvalésulasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerésér, a szokasok

kialakulasat.

5.3.8. Egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai ¢és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis €s vallasi hovatartozasat. A fejlodés litemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 1) fejlodési allomasnak
kiinduldépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgaltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben

részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tdmogatasban.

5.3.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld €s a kisgyermek interakciojanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozés minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korlatozédhatnak a gondozési helyzetekre. A fiziologias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének feltételeit.
A professzionalis gondozas hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz, és a

nevelési feladatok megvaldsuldsanak kiemelt szintere.

13



Zalalévoi Borostyan Ovoda és Mini Bolcsdde Mini Bolcsédei Szakmai program

5.3.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai ¢életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds
oromét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve

ezaltal az egész ¢€leten at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

6. Bolcsodei nevelés-gondozas feladatai

6.1. A csaladok tamogatasa, annak erosségeire épitve a sziiloi kompetencia
fejlesztése

A Dbolcsddei ellatast nyajtdé intézmény, szolgéltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriilo els6 gyermekintézmény, jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével
valosul meg. A csaladi és bolcsddei nevelés dsszhangja, a sziilok és kisgyermekneveld kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni bandsmad kialakitadsaban.
A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodése, neveléssel kapcsolatos ismereteket,

modszereket.
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6.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Kiemelt feladatunk a kisgyermek fejlédésének nyomon kdvetése, dokumentalasa, tdmogatasa,
a harmonikus testi ¢és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsdgos kornyezet
megteremtése. Az elsddleges sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valdsul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez
¢s az évszakhoz igazodd napirend biztositja a z €életkornak megfeleld valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgés, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit.
Az egészséges €életmod, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kultirhigiénés
szokasok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specialis szakembereket is bevonunk:
gyermekorvos, gyogypedagogus, pszichologus stb.

Evszakhoz, id6jarasi viszonyokhoz igazodé rugalmas napirenddel biztositjuk a szabadlevegén
valé tevékenységet (jatékot, mozgast), és pihenést. A nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle
eszkozoket hasznalunk. Sok zoldség és gylimdlcsfogyasztas mellett igyeksziink a cukor, és
cukros ételek bevitelét csokkenteni, valamint a gyermekeket ragésra Osztondzni.

Folyadékpotlasra elsé sorban a vizfogyasztast alkalmazzuk.

a. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujtd neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
¢s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd iizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok ¢€s hatdrok megfogalmazasat. A kisgyermek
bolesddei ellatast nyujto intézménybe, szolgaltatdbhoz térténd keriilése tobb lehetdséget teremt
a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia,
az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk
fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabéalyainak elfogadtatdsdra, a masok iranti nyitottsag
megoOrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikaciés kedv
felkeltése és fenntartasa a bolcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokék, énekek,

versek, mesék kozvetitésével.
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Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényti €s a hatranyos helyzetii gyermekek
tarsas €s érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segité szakemberek

bevonasaval is.

6.4 A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklodésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulés
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermeknevelo aktiv részvételével és a megfeleld kdrnyezet
kialakitasaval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozads helyzeteiben a kisgyermekneveld
ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési ¢€s helyzetmegoldasi mintdk nytjtasa, az 6nallé probalkozas és a kreativitas
tamogatasa. Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6sztonzo

nevel0i magatartas.

7. A bolesodei nevelés fobb helyzetei

crer

eldsegitése, melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel valé harmonia is. Alapvetd
szempont, hogy a bolcsddei nevelés-gondozds a kisgyermekek szdmara €lményt nyujto,
részvételre motivald, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Lehetdséget kell biztositani a
kisgyerek szamara ahhoz, hogy érdeklddésének, sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
személyi, - €s targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedésmintat és segitséget kapjon optimalis
¢s sokoldalu fejlodéséhez és szocializaciojahoz.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsdnak modszertani alapja az egyéni banasmod

érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

7.1. Tanulas

16



Zalalévoi Borostyan Ovoda és Mini Bolcsdde Mini Bolcsédei Szakmai program

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsddei ellatast nyujtd
intézményben, szolgéltatonal nincs helye. A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a
lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve informécioszerzési
folyamat, amely tartds valtozast idéz el a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint
elésegiti, hogy a gyermek megismerje onmagat és kornyezetét. A tanulas a gyermek korabol és
fejlettségébol adodo tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb irdnyitoja a
személyes kivancsisag, az érdeklodés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes
¢lethelyzetek: a gondozas €s a jaték, a felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és a
kommunikéacio. A tanulds formdi az utdnzas, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szarmazd ismeretszerzés é€s szokaskialakitds. A
kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem el6tt kell tartania,
hogy néaluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz igénybe a tanuldsi folyamat. A beszéd a
kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejlédésének
feltételei a biztonsagos €s tdmogatd kornyezetben zajlod felndtt-gyermek €s gyermek-gyermek
interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek

nem a magyar az anyanyelviik.

7.2. Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és szocidlis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdokortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen tigy
probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét.
Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami ndveli az
egylittmiikddési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd 1d6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
gyakorlast igényel. A felnéttel valo kommunikécid érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az dnelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozds mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokdsok kialakulasat és az

onallésodas folyamatat.
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7.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében és
befogadasaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlddést. A kisgyermekneveld a
jatek feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, 1d6, eszkozok) biztositasaval és neveldi
magatartasdval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggéen kezdeményez, esetenként
mintat nyljt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték
ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a tobbi
gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt,

segitve a szocialis képességek fejlodését.
A jaték fejlodésének folyamata

A jaték alapja a csecsemOk manipulacidja. A bolcsodés koru gyermek {6 tevékenysége a
gyakorl6 jaték, mely masfél éves kortdl alakul ki. Ezt a jatékot a funkcid 6roméért gyakorolja,

kiilonb6z6 mozgéasokat, miiveleteket utanoz.

Két éves kor koriil megjelenik az én-tudat. Az ,,én akarom”, ,,én idézem el6” a jatékban is

megfigyelhetd.

Hérom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a kornyezetiikben 1év6 felnéttekhez,

utanozzak Oket, elkezdenek szerepet jatszani.

Bolcsddés korta gyermekeinknél a gyakorldjatékot tartjuk a legfontosabbnak, mert valtozatosan

lehet alkalmazni.

o A hang és beszéd gyakorldsa fokozza a beszédkedviiket, gyarapitja szokincsiiket. Ezt
rovid mondokak mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével
végezziik.

e A mozgast gyakorlo jaték soran, egy-egy mozgads miveletet ismételnek, a sikeres
végrehajtas az 6rom forrasa.

o Eszkozzel valo jatszas kozben rakosgatjak, tologatjak a targyakat, gyakran mozgassal
kisérve. Ezekbdl a tevékenységekbdl alakul ki az épitd és konstrudlo jaték.

o Alkoto jaték soran megtapasztaljak a kiilonb6z6 anyagok tulajdonsagait (viz, papir,
gyurma, homok) fejlédik képzeletiik, kreativitdsuk, sok ismeretet, tapasztalatot

szereznek.
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7.4. Mozgas

A csecsemod- ¢és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és fejlodésének
id6szaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra oromforras a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az
érdeklodést, fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron ¢€s a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a
szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb oromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon probalhatjak,
végezhetik az egyes mozgéasformakat, fejlddik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a
mozgasuk. Az 6nallosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozési miiveletekben valo aktiv

részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara.

7.5. Monddka, ének

A mini bolcsddében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a
kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének-és beszédhangja, spontdn
dadolgatasa, ritmusos szovegmonddsa, a dallam ¢és ritmushangszerek hallgatésa,
megszolaltatasa, a kozos éneklés. A kisgyermek ¢€letkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati éallapotdhoz igazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését,
formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését &s
tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek.
Az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.
Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlédését,

hozz4jarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a deriis, baratsdgos
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légkdr megteremtéséhez. A bolesddei ellatast nytjtd intézményben, szolgaltatonal végzett zenei

nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.

7.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a beszéd,
a gondolkozas, az emlékezet €s a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis fejlodésre. A
versnek elsGsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacids
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetben nincs lehetdsége. A kozos mesélés elményes segiti az aktiv szokincs kialakulasat és
a vilagrol vald ismeretek megszerzését.

A bolesddében a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat,
alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei befolyasoljak

elsésorban.

7.7. Alkoto tevékenységek

Az orom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, maga az
onkifejez€s -, nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és
elegendd 1d6 biztositasa, az egyes technikak, eszkdzhaszndlat megmutatasa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkotd tevékenységek iranti érdeklédés fenntartisat ¢€s az alkotasbol fakadd Orom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formdk a bolecsédénkben: nyomhagyd eszk6zok hasznélata, firkalas, gyurmazas,

ragasztas, gylrés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.
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7.8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elOkészitéséhez és megoldasdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrdl és a kornyezetrél valdo gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolds, 0Oszi falevelek gereblyézése, kardcsonyi
sliteményszaggatas, gyiimolcssalata készitése stb.) Az 6rOm forrdsai az ,.én csindlom”
¢lményének, az egylittességnek, a kozés munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehet6séget nyujtanak az egyiittmikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati

Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.

8. A bolcsodei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

8.1. ,,Sajat kisgyermeknevel6” rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.

A ,sajat kisgyermekneveld” -rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. Mini bdlcsdde esetében a csoport egy kisgyermeknevel6hoz tartozik. A ,sajat
kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe és a bolcsddeébe jards egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermek neveldje. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja
szamon az egyes fejlddési dllomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodo szakmai dokumentaciot és
feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermekneveld” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsdsorban a ,sajat

kisgyermekneveld” segiti at 6ket a bolcsddei €let soran adddo nehézségeken.
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8.2. Gyermekcsoportok szervezése

A mini bolcsédei gyermekcsoport létszamat jogszabaly hatdrozza meg. Ennél magasabb
1étszam szakmailag nem fogadhat6 el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az €letkornak és a
sajatos igényeknek megfeleld felndtt-kisgyermek arany garantalja.

A sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei csoportban torténd gondozasa, nevelése,
fejlesztése 2 egészséges gyermek ellatasdhoz sziikséges feltételrendszer biztositasaval oldhato
meg, de természetesen a létszamhatarok a sajatos nevelési igény természetétdl is jelentds
mértékben fiiggnek.

A bolcsédei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcsddébe jaras teljes
id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Intézménylinkben egy vegyes csoportot
alakitottunk ki. A gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése nem konnyti feladat.
A vegyes korcsoport eldnyei a bolcs6dés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késébbi

¢életszakaszokban.

8.3. Sajatos nevelési igényii gyermek nevelése, gondozasa, fejlesztése

A jogalkoto szandéka, hogy a sajatos nevelési igényli gyermekek minél kordbban bekeriiljenek
a napkozbeni ellatasba fiiggetleniil attol, hogy a korai fejlesztés a bdlcsddében biztositjak
(szakértdi szakvélemény alapjan) szamukra, vagy nem. A cél elsésorban az, hogy minél tobb
sajatos nevelési igényli gyermek részt vehessen a napkdzbeni ellatasban, tehat minden gyermek
szdmara biztositani sziikséges az esélyegyenldség lehetdsegét. A segitségnyujtas tehat azt is
feltételezi, hogy a gyermeknek napkozben a bolcsddében biztositjak az ellatast, ugyanakkor a
fejlesztést egy mas intézmény biztositja. A bolcsédében a sajatos nevelési igényli gyermekek
egészséges kozosségbe vald integraldsa onmagéban is fejlesztd hatassal bir.

A sajatos nevelési igényll gyermeket is ellatd mini bolcsddei csoportban legfeljebb 6 gyermek
nevelhetd, gondozhatd. Az integracid soran az egyéni foglalkozas €s a gondozasba épitett
fejlesztés, az ép tarsakkal valo egyiittlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejléddését.
A gyermekek napkozbeni ellatasaban fokozott figyelmet forditunk az ilyen gyermekeket neveld
csaladok segitésére. Mindezekkel segitjiik az egyenld esélyekhez jutast, a tarsadalmi

beilleszkedést.
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8.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsadgérzetet a kiszamithatdsagot, az aktivitas és
az 6nallosag lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni,
hogy kdzben a csoport €letében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozoédhassanak
a varhato eseményekrol, kiiktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd
nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (,,sajat kisgyermekneveld” — rendszer),
a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval vald Osszehangolt munka, a

kisgyermekek otthoni életének, €letritmusanak lehetdség szerint figyelembevétele.

9. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A csaladok tamogatasa a csalddban hatékonyan miikddd erdforrasok felkutatasara és ezen
eroforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzédjarul a csaldd szocializécids
funkcidjanak minél szélesebb korli kibontakozdsahoz. Ez a megkdzelités szem elott tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre vald épiilését. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatdsnak tobb formdja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,

ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

9.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok otthoni
kornyezetben vald megismerése. LehetOség szerint az elsd csalddlatogatdsra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatds arra is

lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bévebben informalddjon a boélesddei €letrdl, jobban megismerje
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a kisgyermeknevel6t, akire a gyermekét bizza. A csalddlatogatas fontos szintere a bizalmi

kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmiitkddésnek.

9.2. Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténo fokozatos beszoktatas

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds a csaldddal valo egytittmiikddést helyezi el6térbe. Az
anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az 0j kornyezethez
valdé alkalmazkodéast. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds folyamata sordn a
kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziildnek informacidt nydjt a bolcsddei
nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlédés sajatossagairol.

Az anya, apa, vagy mas csalddtag jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkdnnyiti az
uj kornyezethez vald alkalmazkodasat, és csokkenti az adaptacid soran fellépd reakciok
sulyossagat, idobeni elhuzodasat. Minden kisgyermeknek lehetéséget teremtiink a beszoktatast
segitd kedvenc targyainak behozataléra, ezek az eszk6zok a nap folyamén a gyermek kozelében

vannak, megnyugtatjak, biztonsagot nyujtanak szdmukra.

9.3. Napi kapcsolattartas

A nap kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerii tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai

szabalyoknak és az id6kereteknek megfelelden.

9.4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kdlcsonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald

talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld. A szakmai kompetencian

talmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése.

24



Zalalévoi Borostyan Ovoda és Mini Bolcsdde Mini Bolcsédei Szakmai program

9.5. A sziilécsoportos beszélgetések

A sziildcsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek sziileit foglalkoztato aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelOk vezetik, a sziildkkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A probléméak megosztdsa, egymas meghallgatasa segiti a
sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. LehetOség van az egymadstdl hallott helyzetkezelési
modok tovabb  gondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar bdovitésére. A
kisgyermekneveldktdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjdk a sziildk nevelési
szokasait.

A sziilécsoportos  beszélgetések altalanos, minden csalddot érint6 nevelési kérdések
megvitatasa, a kozosen meghozandd dontések mellett a kdzvetlenebb, az adott csoportot érintd
kérdések megbeszélésére adunk lehetdséget. A sziilok konkrét gyermeknevelési kérdésekben is

segitséget kaphatnak egymastol, és a kisgyermeknevel6tol.

9.6. Sziiloi értekezletek

Bolcsddén beliil a sziiloi értekezlet a sziilok altalanos €s az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozandd dontések
eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszer(i sziil6i értekezletet
tartani (beszoktatasok elott, a beszoktatasokat kovetden €s a nevelési év vége felé), de a
bolcsddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i

értekezlet 0sszehivasara is sor keriilhet.

9.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, (csaladi fiizet), hirdetdtablak, szorolapok, kozosségi oldalakon valdo megjelenések
lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Falitijsdgon t4jékoztatjuk a sziiloket az altalanos,

minden csaladot érintd aktualis programokrol, valtozasokrol, fontos tudnivalokrol. Itt kertil
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elhelyezésre a hazirend a heti étlap, a nevelési év rendje és minden egyéb informacid, ami a

gyermekek ellatasat érinti és segiti a z intézményben.

10. A bolcsodei ellatast nyajto intézmény, szolgaltaté kapcsolatrendszere

A bolesdde és az 6voda kapcsolata

Intézménylink szervezeti felépitése miatt nagyon szoros kapcsolatot apol az egy épiiletben
talalhatdé 6vodankkal. Az atmenet segitése érdekében kolesonds egylittmitkddésre épiild,
tartalmas, partneri kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehetévé teszi egymas szakmai
elveinek, céljainak megismerését, megértését.

Toreksziink a két intézmény kozotti tartalmas kapcsolat kialakitasara, amely a kolesonos
érdeklédés révén lehetévé teszi egymas munkdjanak, - pedagogiai, illetve szakmai
programjanak -, céljainak megismerését, megértését mely kiindulasi alap az évodaban foly6
munkdhoz. Az 6vodapedagdgusok szdmara lehetdséget biztositunk arra, hogy tobb alkalommal
meglatogathassdk a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket, megismerjék Oket bolcsddei
tevékenység kozben. Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kelld
fejlettséggel, érdeklddéssel, orommel induljanak az dvodéba, és az atmenet zokkend
mentesebbé valjon.

Az 6vodaba felvételt nyert gyermekek ovodai latogatast tesznek a kisgyermekneveldvel. A
dolgozdk informacidkkal segitik egymast a gyermek intézményvaltasanak megkonnyitése

érdekében. Osszel a kisgyermekneveld meglatogatja az 6vodaban a volt bolcsédés gyermekeit.

Egviittmukodés a tarsintézményekkel, szakemberekkel

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba kertilnek:

e Védondi Szolgalat,

e Hézi Gyermekorvosi Szolgélat,

e (Gyermekjoléti és Csaladsegitd Kozpont,

e Magyar Bolcsddék Egyesiilete,

e Magyar Bolcsddék Egyesiiletének Megyei Szakértdje,

e Bazisintézmény: Szombathelyi Egyesitett Bolcsddék,

e Pedagogiai Szakszolgélat,
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e Tanulasi Képességeket Vizsgalo Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag.

A bolcsddének, mint jelzérendszerbe tartozo intézménynek, kotelessége és feladata a Csalad —
¢s Gyermekjoléti Szolgalat felé valo jelzés, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozd
munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekorvossal. Felismerjiik a testi, lelki, fizikai bantalmazas,
elhanyagolas jeleit és a veszélyeztetettséget jelentjiik. Sziikség esetén esetmegbeszélésen,
jelzorendszeri gytiléseken vesz részt a kisgyermekneveld.

Bolcsédénk és a kiillonbozd civil szervezetek kozotti egylittmiikodés sok tekintetben

hozzéjarulhat a bolcsddei ellatas fejlodéséhez.

11. Mindségi munkavégzés a bolcsodébe, a nevelomunka belsé ellenorzése

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozéasi munka azon jellemzdit és sajatossagait, amelyek
az ¢letkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfeleld bandsmodot az elhelyezett

gyermekek egészséges fejlodését, a gyermekkozpontisagot biztositjak.

Feladatok:

e A Dbolcs6de mikodését szabalyz6 dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkaveégzes (az intézmény szakmai programja, a bolcsddei gondozéas-nevelés szakmai
szabalyali, belsd szabalyzatok).

e Az elvégzett munka rendszeres €s igényes dokumentacioja.

e A sziil6k elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, 1j egytittmiikodési
formak keresése.

o A mikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

A belsd ellendrzés legfontosabb feladata a bdlcsédében folyd nevelés-gondozas
hatékonysdganak nyomon kdvetése, a sziikséges korrekcidk elvégzése.
A boélcsddei csoportban dolgozok munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, az

ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozoval, akinek joga van arra irdsban
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észrevételt tenni. A sziiloi elégedettséget évente sziiloi elégedettségi kérddiv formajaban

mérjik.

12. Szakmai dokumentacio

A bolcsodde a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasarol valo
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentéciot vezet. A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok
felhasznalasa a gyermekrdl valo lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodés biztositasa, a
gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetii gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacié semmiképpen sem a
gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumenticio vezetésénél fontos szempontok:

e atargyszerliség (objektivitas),
e a validitas (a szempontok, kategoridk, kritériumok alkalmasak annak a helyzetnek,
folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket),
e a hitelesség,
e az arnyaltsag,
e arendszeresség, illetve a folyamatossag.
A bolcsédébe felvett sajatos nevelési igényli gyermekek korai fejlesztését a Pedagdgiai

Szakszolgalat szakemberei végzik.

A kisgyermekneveld altal vezetett dokumentumok:

A bolcsddei gyermekek egészségiigyi torzslapja

Fejlddési naplo, tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatds menetét, a gyermekek fejlodését
1 év alatt havonta, 1-3 éves korig negyedévente vezetve.

Csaladi fiizet

Csoportnaplo vezetése napi rendszerességgel

Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol

Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértoi és egyéb szakvizsgalatokhoz

Sziil6i értekezlet dokumentaldsa (jegyzokonyv)

Egyéb: sziildcsoportos beszélgetések dokumentélasa (jegyzOkonyv)
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Bolcsédénk nevelo-gondozé munkdjdnak nyomon kovetése érdekében minden évben
elkészitjiik az adott év feladatait tartalmaz6 munkatervet. Az éves munkaterv havi bontasban
van kidolgozva, ebben rogzitjiik a feladat meghatarozasok mellett, az ellendrzési feladatokat, a
felelosségi koroket, a tovabbképzések iitemezeését, és kapcsolattartasi formakat.

A dokumentacio fontos része a csoportnapld, amely tartalmazza a gyermekek nevét, jelét,
¢letkorat, a sziiletésnapok idépontjat, napi bejegyzéseket.

A heti tervben rogzitjiik a napi kezdeményezéseket témakdrok szerint:

Kiils6 vilag tevékeny megismerése

Mondok, ének

Mozgas

Vers, mese

Alkoto tevékenység

A kisgyermeknevel feladata, hogy tudatosan megtervezze a tevékenységeket. A napi
kezdeményezések lehetdleg azonos idészakban kerlilnek megvalositasra. A gyermekek adott
hangulatanak megfelelden, az érdeklddésiik felkeltése utdn a kezdeményezéseken vald
részvétel onkéntes.

A csoportnaploban minden nap délelétti, illetve délutani feljegyzés késziil, annak hitelességét
alairasunkkal latjuk el.

A kisgyermekneveld 3 havonkénti, megfigyelésekre alapuld, ¢lményszerii bejegyzéseinek
tikrozni kell a gyermek folyamatos fejlédését. A csaladi fiizetbe keriilhet bejegyzésre a
gyermekkel kapcsolatos barmely jelentds esemény, torténés.

A gyermek fejlédésének nyomon kovetése érdekében torzslapot, fejlodési naplot vezetiink, a
fejlédési folyamat alakulasardl valo tajékozodas céljabol.

Sajatos nevelési igényli gyermek esetében a nevelési-gondozasi feladatokat a Zala Megyei
Szakérti és Rehabilitacios Bizottsdg szakvéleménye alapjan végezziik, a fejlesztést végzo

szakemberrel egytittmiikodve.

13. A fejlodés leggyakoribb jellemzo6i bolcsédéskor végére
e Nagyon sok teriileten 6nadllo a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,

legfeljebb apro segitséget igényel.
e Mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magét biztonsdgban, hanem

szivesen jatszik tarsaival is.
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Jol tajekozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkodds nem jelent nehézséget
szamara.

Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 11j tevékenységekben.
Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd tjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel.

A gyermekek tobbsége szobatiszta.

14. Az igénybe vevok, és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak
védelmével kapcsolatos jogszabalyok

A gyermek joga, hogy:

segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéséhez,

sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakoztatasat segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,

a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis, vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben, gondozéasban

részesiiljon.

A sziild joga, hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozési elveket,

tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermekneveldjétol,
véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikodésével kapcsolatban,

megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége, hogy:

a gyermeke ellatdsdban  kézremiikodé  személyekkel ¢és  intézményekkel
egylittmiikodjon,
a fizetendd személyi téritési dijat idOben rendezze,

az intézmény hazirendjét betartsa,
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A személyes gondoskoddast végzd személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottjai korében csak olyan személy éllhat alkalmazasban, akivel
szemben nem 4all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi.
XXXI. torvény kizaro tényezoje.

Az intézmény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatdjuk és fenntartojuk védelme
illeti meg a kivizsgalasi iddszak végéig.

A dolgozdk személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo és titoktartasi szabalyok
szerint kezeltek.

Az alkalmazotti koz0sség munkaszervezése soran kiilonos figyelmet kap a csalad ¢€s hazassag
intézményének védelme. Kiilonds védelem illeti tovabba a varanddés anyat €s a kisgyermeket
neveld anyat.

A dolgozdk érdekeinek figyelembevétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bdolcsddei

ellatasban résztvevo kisgyerekek érdekeit.

15. A bolcsodei ellatas igénybeveételének modja

A bolcsddebe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet
eld.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval kezdeményezheti:

e akorzeti védono,

e a hazi gyermekorvos, vagy a hdziorvos,

e acsalad-és gyermekjoléti szolgalat,

e a gyamhatdsag.
Bolcsddei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd, gondozhat6. Ha a gyermek
harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre, és Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében
gondozhato, nevelhetd a gyermek negyedik €letévének betoltését kovetd augusztus 31.-1g.
A boélcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik ¢életévét betolti. A mini bolcsédében a
gyermekcsoportonként legfeljebb 7 £0, 2 évesnél idésebb gyermekek csoportjaban legfeljebb 8
gyermeket gondozunk 1 f6 szakképzett kisgyermekneveldvel és 1,5 {6 szakképzett bolcsddei

dajkaval.
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Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveloi,
gondoz6i munkavégzésiik, munkaero piaci részvételt eldsegité programban, képzésben valo
részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkizbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

A boélcsddei felvételi kérelmek benyujtasara minden év majusaban — elére meghirdetett

napokon — tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség, amennyiben van iires féréhely.

A bolcsddei felvételnél — az alabbi sorrendben - elonyt élvez kiillondsen az a gyermek,

e aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,

e harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban ¢l

e akit egyediilallo sziildje nevel,

e akinek sziildje orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem vagy csak

részben tudja.

A sorrendiség figyelembevétele nélkiill a gyermek bdolcsddei ellatasat biztositani kell, ha
gyamhatosag a- a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény 68. § alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziil6t, hogy folyamatosan

vegye igénybe a gyermekek napkdzbeni ellatasat.

A felvételi kérelmet a Zalalovoi Borostyan Ovoda és Mini Bolcséde intézményvezetdjéhez kell
benyujtani. A dontésrdl az intézményvezetd — a majusi felvétel esetén — minden év méajus 25.
napjaig irasban értesti a sziilét/torvényes képviselot.
Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szdmitott 8 napon beliil észrevételnek van
helye, melyet a fenntartohoz kell benyujtani. Az észrevételrdl a fenntartd hatarozattal dont.
A felvételi kérelemhez csatolni kell:
e tanulodi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatési igazolast
e az illetékes munkaiigyi kozpont igazolasat a munkaerd-piaci képzésen vald részvétel
idejérdl,
e aszllo betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,
e az ellatas indoklasat igazold gyermekorvos igazolasat,
o cgyediilallosig esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt csaladi potlék

folyositasarol
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e a csaladban nevelt hirom vagy tobb kiskora gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat emelt csaladi potlék folyodsitasarol (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi
tdmogatdsra a sziilé nem jogosult)

e sajatos nevelési igényli gyermek esetén a Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakértoi és
Rehabilitacids Bizottsag szakértdi véleményét

e A hazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcs6dében gondozhato a beszoktatds megkezdésekor kell bemutatni.

Amennyiben a felvételi kérelem— féréhelyhiany miatt — nem teljesithetd, ugy felhivjuk a
figyelmet arra, hogy kérelmére ,vardlistara” vessziikk és iliresedés esetén az elhelyezés
idépontjardl irasban vagy telefonon értesitjiik.

A bolesddei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetdje a torvényes képviseldvel
megallapodast kot, amely tartalmazza:

e azecllatas kezdetének idépontjat

e a fizetend6 étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozo szabalyokat,

e az intézményi ellatas idétartamat (hatarozott vagy hatarozatlan iddtartam)

e azecllatds megsziinésének modjait,

e agyermek ¢és torvényes képviseldje személyazonositd adatait,

e szil6 vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatds megtorténtérol.

Ellatasi korzeten kiviilrol érkezd gyvermekek fogadasa

Az intézményiink ellatasi teriilete lehetdséget biztosit a telepiilésen kiviil érkezd gyermekek
befogadasara, nevelésére ¢és gondozéasara, ezzel is eldsegitve a munkavéllalo édesanydk
gyermekeinek a kiegyensulyozott gondoskodast. Korzeten kiviili gyermekeket csak abban az
esetben fogadunk, ha a korzetben ¢él0k igényeit kielégitettiik, és van szabad kapacitasunk.
Miikodési célunk, hogy az intézményi szolgaltatast igénybe vevd sziilok szdmara lehetdvé
tegylik, hogy gyermekiik feliigyeletét megoldva munkat vallalhassanak, vagy olyan képzésen

vegyenek részt, amely eldsegiti az elhelyezkedésiiket.

16. A mini bolcsddei ellatas szolgaltatasairol szolo tajékoztatas helyi modja
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Az érintettek a bolcsddei szolgaltatasokrol (Szakmai Program, Hazirend, napirend, étrend,
téritési dij, panaszkezelés) az intézmény honlapjan, a faligjsagon, az intézményvezetonél
igyfélfogadasi idében is tajékozodhatnak. A szakmai program és a héazirend kifliggesztésre
keriil az atadoban. Csaladi programok, bolcsddei tinnepek idopontjardl a személyes invitalas

mellett kiirjuk a faliujsagra, meghivokat kiildiink, beirjuk az iizend flizetbe.
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Zalalovéi Borostyan Ovoda és Mini Bles6de Mini Bélesdei Szakmai program

Ervényességi nyilatkozat, legitimaciés zaradék

A Szakmai Program a fenntart6i legitimacié utan Iép életbe és visszavonasig érvényes.
A Program hozzaférhet6 a bélesédébe jaro gyermekek szillei, a bolesddébe késziild gyermekek
sziilei részére, tovabba a fenntartd, az ellenérzést végz0 szervek és minden érdeklé6dé szamara.

Feliilvizsgalatara, modositasra torvényi véltozas, illetve feladatvaltozas esetén keriil sor.

Zalalsvo, 2022. 05. 31

)
/

Tac.. T

intézményvezetd

Fenntart6 részérdl elfogadta:

Térsulas elnske
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MEGALLAPODAS

bolcsddei ellatas (gyermekek napkozbeni ellatasa) igénybevételérdl

amely létrejott egyrészrél a Zalalévsi Borostyan Ovoda és Mini BolcsGde (Zalalévs, Dedk Ferenc u. 5-7) képviseletében
Kovacs Imréné intézményvezets, masrészrél

............................................................ (SZUL: eeveereveeee e vieees) @NYJA NEVE: i) TOTVENYES
képvisel§ (sziil6: a tovdbbiakban elldtdst igényld) kHzOtt @ Mai NAPON ....oeeeeevereeireriirereirees ettt
nevd gyermeke bolcs6dei ellatasardl.

1. Az intézmény a bolcsédei ellatast. ................... 17o] RUURRNIOION -ig hatdrozott idére biztositja a Zalalévéi Borostyan Ovoda
és Mini Bolcsédében.

A bolcséde az alabbi ellatasokat biztositja a gyermek szdmara (szolgaltatasok és ellatasok tartalma, madja)
A bolcsdei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak megfelel6en biztositjuk:

+ anevelés és gondozas feltételeit, igy kiiléndsen
v'aszil kézremikédésével torténd fokozatos beilleszkedés lehet8ségét,

v'  afelszerelési jegyzékben meghatdrozott textilidt, bitorzatot, egyéb eszkdzdket és felszerelést,
v’ ajatéktevékenység feltételeit,
v'  aszabadban vald tartézkodas feltételeit;

+ és a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas koévetelményének megfelel
négyszeri étkeztetést azzal, hogy a bolcs6dében az étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozd
taplalkozas-egészségligyi elGirasokrol szold miniszteri rendeletben foglaltaknak megfeleléen kell
biztositani,

A téritési dij fizetésére kotelezett személy

15

lakeime: ..o

Az étkezési téritési dij: ...

A bolesddei gondozadsi dij: ..oooeiieiiiiiii

Fizetés modja: .......coooiiiiii i

A személyi téritési dij megallapitasa és megfizetése: Az ellatast igénybe vevd tudomasul veszi, hogy a bdlcséde
gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak alapja az élelmezés nyersanyagkoltségének egy ellatottra jutd AFA-
val emelt napi Gsszege. A személyi téritési dijat az igénybevétel napjatol havonként, egy havi idétartamra elére, a
targyhonap 10. napjaig kell befizetni az ellatast nyujtd intézmény elszamolasi szamlajara. Az étkezési téritési
dijkedvezményekre a GYVT 21 § (1) szabalyai az iranyadok, melyekhez a 328/2011. Korm. rend. 17-18 §-ban
meghatarozott igazolasok bemutatasa sziikséges. Amennyiben a téritési dij fizetésére kotelezett a fizetési
kotelezettségének nem tesz eleget, a bolesddevezetd 15 napos hataridé megjelolésével irasban felhivja az elmaradt
téritési dij befizetésére. Ha a hataridd eredményteleniil telt el, a bdlcsdde errdl értesiti a fenntartdt tovabbi
intézkedés megtétele céljabol. Amennyiben a kotelezett a személyi téritési dijat vitatja, a megallapodas
megkdtésétdl szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.

Alulirott hozzéjarulok ahhoz, hogy személyes adataimat (térvényes képviseld neve, lakcime, ellatott gyermek neve
— a bolcs6dei megallapodassal megegyez6 adattartalommal) a Zalalovoi Borosanvolgy kezelje gyermeke (i) m
bolcsddei ellatasanak idétartama alatt a személyi téritési dij szamlazasa kapcsan

Az intézményvezets tdjékoztatja a szll6t az aldbbiakrol:

Az elldtdst tartama és feltételei: a gyermekek napkozbeni elldtdsaként az életkornak megfelel6 nappali
felligyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon gyermekek szdmara,
akiknek szilei, torvényes képvisel6i munkavégzésik - ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast
segits ellatas és a gyermeknevelési tamogatas folydsitasa melletti munkavégzést is -, munkaerg-piaci részvételt
el6segit6 programban, képzésben vald részvételik, nappali rendszer( iskolai oktatasban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett feln6ttoktatdsban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben vald
részvétellik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatdsukrél nem tudnak gondoskodni. (1997. évi XXXI.
torvény 41. §. /1/ bek.)

Az intézmény dltal vezetett, gyermekre vonatkozo dokumentdcio:
bolcsédei torzslap

fejlédési naplo

csoportnaplé

csaladi fuzet

FEFEE
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Az érték- és vagyonmegdrzés médja: a gyermekeknek zarhatd szekrénye van, a bolcs6débe behozott
jatéktargyakeért, ékszerekért a bolcs6de felelGsséget nem vallal;

Az intézmény hdzirendje: a melléklet szerint;

A panaszjog gyakorldsanak modja: A gyermek, a gyermek szilGje vagy mas térvényes képviselGje, tovabba a
gyermekek érdekeinek védelmét ellaté érdek-képviseleti és szakmai szervek az SZMSZ-ben foglaltak szerint
panasszal élhetnek az intézmény vezet8jénél vagy érdek-képviseleti forumdndl az ellatast érint§ kifogasok
orvosldsa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovdbba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén. Az
intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti férum a panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatdst ad a panasz
orvosldasanak mas lehetséges maddjardl. A gyermek szilGje vagy mas térvényes képviselGje az intézmény
fenntartéjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezetGje vagy az érdekképviseleti
forum 15 napon beliil nem kild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.
A bolcsbdei ellatas megsziinik:
# a hatdrozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt idétartam - illetve a meghosszabbitott idStartam -
leteltével,
+ ajogosultsigi feltételek megsziinésével
£ a szil6/térvényes képvisel6 irasban a ZalalovSi Borostyan Ovoda és Mini  BélcsGde
intézményvezetdjéhez benyujtott bejelentése alapjan
4+ ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort betdltétte (a bélcs6dei nevelési év végén, ha a
gyermek a 3. évét betoltotte)
% Az intézményvezetd a bolcsddei ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hizirendet ismételten stlyosan
megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.
% Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
allapota miatt bolcsddében nem gondozhatd.(GY VT 42/A. 4. bekezdés)
Az ellatas megszlintetése ellen a térvényes képvisel6 8 napon beliil az intézmény fenntartdjanal panasszal élhet,
amennyiben azzal nem ért egyet.

A sziil6 torvényes képvisel6 nyilatkozik arrdl, hogy a tajékoztatast megkapta:
az ellatas tartalmarol és feltételeirdl,

az intézmény altal vezetett, red vonatkoz6 nyilvantartasokrol,

az érték- és vagyonmegOrzés modjarol,

az intézmény hazirendjérdl,

panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

rrrrr

a jogosult jogait ¢és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forumrol; valamint, hogy

a felvételnél kozolt adatok a valdsagnak megfelelnek, valamint

ha a jogosultsagi feltételekben, és a személyazonosité adatokban valtozas kovetkezik be, azt 15 napon
beliil az intézményvezetbvel tudatja.

FEFFEFEFEEEE

Jelen Megallapodas a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti. A Megallapodast és a
tajékoztatast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudomasul vették és alairtak. A megallapodas
1 példanyat az alairassal egyidejileg atvettem.

Zalalove,

igazgato szililé/torvényes képviseld
Zalalovéi Borostyan Ovoda és Mini Bolcs6de
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Zalalévoi Borostyan Ovoda és Mini Bolcsdde Mini Bolcsédei Szakmai program

GYERMEKEK TELI NAPIRENDJE
december ho — februar ho

» A gyermekek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez a napirend biztositja a

kereteket.”

Idokeret Tevékenység

A gyermekek kézmosast kovetden érkeznek. Szabad jaték a

7:00 — 8:00 .

szobéban.

Reggeli, az étkezést befejezd gyermekek szdmara
8:00 — 8:30 s . o

jatéktevékenység biztositsa.

Szabad jatektevékenység a szobaban. Szakmai program — mozgas,
2:30 — 9:30 alkotas, mese stb.

Sziikség szerint flirdészoba hasznalat.
Késdbb érkezd gyermekek bekapcsolddédsa a csoport €letébe.

9:30 -9:35 Tizorai

Levegdztetésre alkalmas 1d9 eseté, gondozasi sorrendben
9:35-10:50 | késziil6dés az udvarra, sziikség szerinti fiirdészoba hasznalat,
01t6zkodés. Rossz 1d6 esetén jaték a szobaban.

Udvarrdl valo bejovetel, vetkdzés, fiirdészoba hasznalat.

10:50 = 11:30 Szabad jaték a szobaban.
Ebéd.

11:30 — 12:00 | Etkezés utan szajoblités, fogapolas, sziikség szerinti fiirdészoba
hasznalat.

12:00 — 15:10 | Alvas, pihenés.

Ebredési sorrend szerint cip6huzas, fiirddszoba hasznalat.

14:55 - 15:10 Szabad jaték a szobdban.
Uzsonna.

15:10 — 15:30 | Az étkezést befejezd gyermekek szamara jatéktevékenység
biztositdsa.

15:30 — 16:30 | Szabad jaték a szobaban a sziilok érkezéséig.
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Zalalévoi Borostyan Ovoda és Mini Bolcsdde Mini Bolcsédei Szakmai program

GYERMEKEK NYARI NAPIRENDJE

Junius hé — augusztus ho

»A gyermekek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez a napirend biztositja a

kereteket.”

Idokeret Tevékenység

A gyermekek kézmosast kovetden érkeznek. Szabad jaték a

7:00 — 8:00 ,

szobdban.

Reggeli, az étkezést befejezd gyermekek szamara
8:00 — 8:30 s X L s

jatéktevékenység biztositasa.

Levegodztetésre alkalmas 1d0 esetén, gondozasi sorrendben
8:30 — 9:30 késziilddés az udvarra, sziikség szerinti fiirdészoba hasznalat,

0ltozkodés. Rossz 1d6 esetén jaték a szobaban.
Késobb érkezd gyermekek bekapcsolodasa a csoport €letébe.

9:30 -9:35 Tizorai

Szabad jaték az udvaron, kisgyermekneveld altal kinalt jaték

9:35-11:10 lehetdségek, kezdeményezések.
11:10 - 11:40 Udvarrol valo bejovetel, vetkdzes, fiirdészoba hasznalat.
] ) Szabad jaték a szobaban.
Ebéd.
11:40 —12:10 | Etkezés utan szajoblités, fogapolas, sziikség szerinti fiirdészoba
hasznalat.

12:10 — 15:10 | Alvas, pihenés.

Ebredési sorrend szerint cipéhuzas, fiirddszoba hasznalat.

14:55-1510 ) o bad jaték a szobdban.
Uzsonna.

15:10 — 15:30 | Az étkezést befejezd gyermekek szamara jatéktevékenység
biztositdsa.

1530 — 16:30 Szabad jaték az udvaron vagy a szobédban, az iddjaras

fliggvényében a sziilok érkezéséig.
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Zalalévoi Borostyan Ovoda és Mini Bolcsdde Mini Bolcsédei Szakmai program
GYERMEKEK OSZI NAPIRENDJE
szeptember ho — november ho

»A gyermekek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez a napirend biztositja a

kereteket.”

Idokeret Tevékenység

A gyermekek kézmosast kovetden érkeznek. Szabad jaték a

7:00 — 8:00 ,

szobdban.

Reggeli, az étkezést befejezd gyermekek szamara
8:00 — 8:30 s X L s

jatéktevékenység biztositasa.

Levegodztetésre alkalmas 1d0 esetén, gondozasi sorrendben
8:30 — 9:30 késziilddés az udvarra, sziikség szerinti fiirdészoba hasznalat,

0ltozkodés. Rossz 1d6 esetén jaték a szobaban.
Késobb érkezd gyermekek bekapcsolodasa a csoport €letébe.

9:30 -9:35 Tizorai

Az id6jaras fliggvényében a szabad jaték folytatodik az udvaron,
9:35-10:50 | vagy a szobaban. A kisgyermekneveld altal kinalt jaték
lehetdségek, kezdeményezések.

Udvarrdl valo bejovetel, vetkdzés, fiirdészoba hasznalat.

10:50 - 11:30 Szabad jaték a szobaban.
Ebéd.

11:30 — 12:00 | Etkezés utan szajoblités, fogapolas, sziikség szerinti fiirddszoba
hasznalat.

12:00 — 15:10 | Alvas, pihenés.

Ebredési sorrend szerint cipéhuzas, fiirddszoba hasznalat.

14:35 = 15:10 Szabad jaték a szobaban.
Uzsonna.

15:10 — 15:30 | Az étkezést befejezd gyermekek szamara jatéktevékenység
biztositasa.

15:30 — 1630 Szabad jaték az udvaron vagy a szobédban, az iddjaras

fliggvényében a sziilok érkezéséig.
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Zalalévoi Borostyan Ovoda és Mini Bolcsdde Mini Bolcsédei Szakmai program
GYERMEKEK TAVASZI NAPIRENDJE
marcius hé — majus ho

»A gyermekek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez a napirend biztositja a

kereteket.”

Idokeret Tevékenység

A gyermekek kézmosast kovetden érkeznek. Szabad jaték a

7:00 — 8:00 ,

szobdban.

Reggeli, az étkezést befejezd gyermekek szamara
8:00 — 8:30 s X L s

jatéktevékenység biztositasa.

Levegodztetésre alkalmas 1d0 esetén, gondozasi sorrendben
8:30 — 9:30 késziilddés az udvarra, sziikség szerinti fiirdészoba hasznalat,

0ltozkodés. Rossz 1d6 esetén jaték a szobaban.
Késobb érkezd gyermekek bekapcsolodasa a csoport €letébe.

9:30 -9:35 Tizorai

Az id6jaras fliggvényében a szabad jaték folytatodik az udvaron,
9:35-10:50 | vagy a szobaban. A kisgyermekneveld altal kinalt jaték
lehetdségek, kezdeményezések.

Udvarrdl valo bejovetel, vetkdzés, fiirdészoba hasznalat.

10:50 - 11:30 Szabad jaték a szobaban.
Ebéd.

11:30 — 12:00 | Etkezés utan szajoblités, fogapolas, sziikség szerinti fiirddszoba
hasznalat.

12:00 — 15:10 | Alvas, pihenés.

Ebredési sorrend szerint cipéhuzas, fiirddszoba hasznalat.

14:35 = 15:10 Szabad jaték a szobaban.
Uzsonna.

15:10 — 15:30 | Az étkezést befejezd gyermekek szamara jatéktevékenység
biztositasa.

15:30 — 1630 Szabad jaték az udvaron vagy a szobédban, az iddjaras

fliggvényében a sziilok érkezéséig.
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